Obecm ﬁmhovnn Zahradky

OBECNi KNIHOVNA ZAHRADKY

Smérnice o nakladani s osobnimi Udaji uzivatel @ knihovny

ve smyslu zakona €. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich Gdajt, v platném znéni

1. Osobnim udajem je podle § 4 zdkona jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz
identitu lze z osobnich (daji pfimo & nepfimo ur€it. Osobnimi Udaji tedy jsou
v podminkach obecni knihovny zejména identifikacni a adresni Udaje Ctenafl a
uZivateld sluzeb knihovny nebo udaje o jejich vypujckéach &i jinych transakcich.

2.  Knihovna v souvislosti s ochranou svého majetku, zejména pak knihovniho fondu
pujéovaného &tenafum absenéné a pfi poskytovani kvalitnich sluzeb musi registrovat
Své uZivatele, coZ znamena, Ze zaznamenava jejich osobni data a zpracovava je.

3.  Knihovna musi ¢tenéfe informovat ihned (pfi registraci), Ze o ném bude zpracovavat
informace. Musi mu sdélit Ucel jejich zpracovani a musi ziskat jeho souhlas s timto
zpracovanim.

4.  Knihovna k registraci poZzaduje tyto udaje:

- jméno a pfijmeni
- adresu trvalého bydlisté
- datum narozeni

5.  Uzivatel muze poskytnout i dalSi udaje tzv. kontaktni Udaje (tj. telefonni ¢islo, e-mail,
...), které zkvalitni nabizené sluzby knihovny.

6. Knihovna muZe pozadat i o dalSi udaje (napf. vzdélani, povolani, Skola apod.), které
pouZije pouze pro statistické ucely.

7. Knihovna pracuje v neautomatizované knihovni siti a uchovava tyto originalni
pisemnosti:

- pfihlasku ¢tenare

- vypujéni sacek

- Ucetni doklady
Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny a pfistup k nim ma
pouze zaméstnanec knihovny.

8.  Knihovna zpracovava osobni Udaje ¢tenaru ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku,
kdy Ctenar preda knihovné vyplnénou pfihlasku.

9.  Ukon¢eni ochrany osobnich Gdaju:

- pokud ¢tenar pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich Gdaji (étenaf ma
ukoncené ¢Elenstvi v knihovng)

- ¢tendf ma vyporadany vSechny své zavazky vuci knihovné a pozada o
¢astecnou likvidaci svych osobnich adaja (tj. udaje, které nejsou potfebné ...
Gdaje o transakcich, které byly provedeny v kalendafnim roce)

10. Pokud ctenéf zjisti, Ze doSlo k poruSeni povinnosti ze strany knihovny, ma pravo se
obratit na UFad pro ochranu osobnich Gdaju s zadosti o zajisténi opatfeni k napravé.

Zahradky, dne 3. 9. 2009 Ing. Josef Kohout

starosta obce



